Processo para obtencio de Inscricio Municipal / Alvara (Constituigcdo ou Alteragio)
de Profissional Autonomo(a) junto a Prefeitura Municipal de Chapecé:

1. Fazer um Pedido de Viabilidade(SOMENTE NECESSARIO CASO QUEIRA

ALVARA DE LOCALIZACAOQ):

Primeiro documento a ser materializado para Inscricdo Municipal de Profissional Autonomo junto ao
Municipio de Chapecoé ¢ o Pedido de Viabilidade.

O Pedido de Viabilidade constitui pesquisa prévia ao funcionamento, onde sera analisada pelos 6rgdos técnicos
municipais a possibilidade de realizacdo da Atividade Econdomica do profissional no Enderego (imodvel)
pretendido.

Para a realizagdo do Pedido de Viabilidade o contribuinte podera efetuar o pedido conforme o Anexo I deste
manual.

2.

Protocolar a Documentaciao na Sala do Empreendedor (PARA ALVARA DE
LOCALIZACAOQO):

Apo6s a Viabilidade ser deferida por todos os departamentos/drgaos, deve-se entdo protocolar a Viabilidade
Valida para Tramite junto ao Simplifica, anexando os seguintes documentos:

¢ Ficha Cadastral Preenchida e Assinada (disponivel no site da Prefeitura > Empresa> Documentos >
Simplifica > Requerimento para Inscri¢do (Ficha Cadastral) Pessoa Fisica);

e Copia do documento de identidade do Responsavel;

e Copia do Registro/Carteira Profissional do Orgio de Classe (caso a atividade tenha um érgdo de
classe).

O Protocolo da documentacao deve ser feito de forma Online, através do site da Prefeitura de Chapeco,
no seguinte caminho: https.://chapeco.sc.gov.br/ > Cidaddo > 1DOC/Protocolo/ Abertura e Consulta >
Entrar/Cadastrar(conforme a sua situagdo) > no campo ‘“Digite aqui o que vocé precisa...” escreva
“Protocolo” e clique na lupa para buscar, apés, va em “Abertura de Protocolo”, “Abrir online > via
protocolo 1Doc” > Prosseguir > Assunto: Inscri¢do Municipal (ou alteracdo) de Profissional Autonomo.

3.

Protocolar a Documentacao na Sala do Empreendedor (PARA DISPENSA DE
ALVARA DE LOCALIZACAQ):

e Ficha Cadastral Preenchida e Assinada (disponivel no site da Prefeitura > Empresa> Documentos >
Simplifica > Requerimento para Inscrigdo (Ficha Cadastral) Pessoa Fisica);

e Copia do documento de identidade do Responsavel;

e Copia do Registro/Carteira Profissional do Orgio de Classe (caso a atividade tenha um érgdo de
classe).

O Protocolo da documentacio deve ser feito de forma Online, através do site da Prefeitura de Chapeco,
no seguinte caminho: Ahttps://chapeco.sc.gov.br/ > Cidaddo > 1DOC/Protocolo/ Abertura e Consulta >
Entrar/Cadastrar(conforme a sua situagdo) > no campo “Digite aqui o que vocé precisa...” escreva
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“Protocolo” e clique na lupa para buscar, apés, vd em “Abertura de Protocolo”, “Abrir online > via
protocolo 1Doc” > Prosseguir > Assunto: Inscri¢do Municipal (ou alteracdo) de Profissional Autonomo.

4.

ApoOs o protocolo junto ao Simplifica (passo 2 ou 3, conforme o caso), caso haja necessidade de Vistorias por
parte da Acessibilidade e/ou Vigilancia Sanitdria (conforme pareceres apresentados na viabilidade), e
informacao disponibilizada no Protocolo da Prefeitura (disponivel para consulta em: Site da Prefeitura de
Chapeco > Cidaddo > 1DOC|Protocolo|Abertura e Consulta), deverao ser solicitadas as vistorias junto aos
respectivos departamentos.

Agendar Vistorias:

ApOs a realizacdo das vistorias e o deferimento final da Acessibilidade e/ou Vigilancia Sanitaria, o Simplifica
devera ser comunicado para a finalizacdo do cadastro e liberacdo do alvard, através do e-mail
(simplifica@chapeco.sc.gov.br) ou respondendo no préprio Protocolo Online gerado na solicitacdo de
Inscricdo Municipal (Protocolo da Documentagdo), informando a liberagdo por parte da Vigilancia Sanitaria e
o numero do Protocolo deferido pela Acessibilidade.

Caso nao haja necessidade de vistoria prévia, dependendo do enquadramento dado pelos setores de Vigilancia
Sanitaria e Acessibilidade, ¢ dispensavel o cumprimento da Etapa 4 (nos casos de Alvara de Licenca Especial
para Atividades Sem Estabelecimento, conforme Artigo 11, inciso I, da LC 767/2022), ou as vistorias ocorrerao
posteriormente a liberacdo do Alvara (para empresas de baixo ou médio risco locacional).

5.

Emissao dos Alvaras e das Guias de ISS Fixo:

Posteriormente a todo o tramite, o Alvara de Localizacio e Permanéncia estara disponivel para emissao
online em: Site da Prefeitura > Empresa > Emissdo de Alvaras de Localizagdo.

O Alvara Sanitario (quando as atividades forem incidentes de Vigilancia Sanitdria) devera ser retirado no
setor de Vigilancia Sanitaria, situado junto a Secretaria de Satide do municipio, anexo a Arena Conda.

As Guias para pagamento do ISS Fixo poderdo ser emitidas através do niimero do CPF do profissional
autobnomo, no seguinte endereco: Site da Prefeitura de Chapeco > Cidaddo > Consulta de Débitos. Bem
como as guias para pagamento das Taxas de Alvara de Localizacido ¢ Alvara Sanitario, a partir do segundo
ano de atividades do profissional autbnomo no municipio de Chapeco.

&
IMPORTANTE! INFORMACOES IMPORTANTES:

OBS 1: nao ha cobranga de Taxa de "Alvard de Localizacdo" ¢ nem de "Alvard Sanitdrio" no ano de
Constituicdo/Abertura, conforme Lei Complementar 594/2017. Sendo cobrado o valor de 30 UFRM a partir
do segundo ano para o Alvard de Localizagdo e 40 UFRM para o Alvara Sanitdrio.

Valor do UFRM: Site da Prefeitura > Empresa > UFRM.
o Para duvidas a respeito do valor de ISS Fixo mensal pago em decorréncia da atividade exercida, favor
consultar no seguinte caminho: Site da Prefeitura > Empresa > Documentos > Simplifica> Aliquotas
do ISS. Ou entrar em contato através do e-mail do Simplifica.
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OBS 2: é imprescindivel informar a DATA DE INICIO no Requerimento (Ficha Cadastral) de Pessoa Fisica,
pois ¢ através desta informacdo que serd efetuada a Inscricdo Municipal do profissional auténomo no
municipio, e servird como Fato Gerador das obrigacdes tributarias municipais (ISS Fixo e Taxas dos Alvards
de Localizagdo e Sanitdrio), inclusive incidindo no formato retroativo, caso a data de inicio seja anterior a
data do protocolo da documentacdo.

OBS 3: para profissionais autbonomos que ndo possuem Estabelecimento Fixo, sendo as atividades prestadas
em locais diversos ou in loco nos clientes, ndo possuindo sala comercial ou consultério para atendimento, €
possivel requerer o beneficio do Artigo 11, Inciso I, da Lei Complementar Municipal 767/2022, para
exercicio de Atividades Sem Estabelecimento. Para tanto, deverd no Pedido de Viabilidade, requerer tal
beneficio, na aba “Informagdes Complementares”, no campo “Tipo de Alvara de Funcionamento”.

OBS 4: para demais informacdes a respeito do Alvard de Localizacdo e Permanéncia, consultar a Lei
Complementar Municipal n° 767/2022. Para demais informagdes a respeito do Alvard Sanitdrio, consultar Lei
Ordinaria Municipal n° 3496/1992.

OBS 5: todas as informagdes solicitadas no Pedido de Viabilidade deverdo ser informadas corretamente,
inclusive as referentes a0 IMOVEL (mesmo se tratando de Atividade Sem Estabelecimento). Para tanto, a
Inscri¢ao Imobiliaria ou o Cadastro do Imovel podera ser obtido através do Carné de IPTU do imovel, ou
entrando em contato com o Setor de Numeragdo Predial do municipio, junto a Secretaria de Desenvolvimento
Urbano (49 3319-1260).

OBS 6: para cadastro da ATIVIDADE na Viabilidade, deverd informar o Cédigo da Atividade pretendida,
conforme:

a) Viabilidade de Empresario Individual: devera informar o Cédigo CNAE (Classificagdo Nacional de
Atividades Economicas). Para tanto, € possivel consultar o CNAE no site do Instituto Brasileiro de
Geografia e Estatistica — IBGE, no site: no site: https://concla.ibge.gov.br/busca-online-cnae.html.

No pedido de Viabilidade, além de informar o Codigo CNAE, devera no campo “Descri¢do do Objeto Social”
(logo acima do Codigo CNAE), descrever a atividade (informando a mesma descri¢cdo do CNAE selecionado).
Ap0s isso, clicar em “Gravar”.
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TRIBUTACAO MUNICIPAL PARA PROFISSIONAL AUTONOMO:

Cilculo do ISS Fixo (MENSAL):

Aliquota do ISS conforme
atividade desenvolvida

X

Valor do UFRM

Valor Mensal
das parcelas de ISS

Cilculo da Taxa de Alvara de Localizacio e Permanéncia (ANUAL) ':

(30 UFRM's)
Taxa p/ Autonomo

X

Valor do UFRM

Valor Anual (ALVARA DE

LOCALIZACAO)

Cilculo da Taxa de Alvara Sanitario (ANUAL) ' 2:

(40 UFRM's)
Taxa p/ Autonomo

X

Valor do UFRM

Valor Anual (ALVARA
SANITARIO)

Secretaria Municipal da Fazenda

Simplifica Chapecé
(49) 3321-8660/8657

simplifica@chapeco.sc.gov.br
www.chapeco.sc.gov.br

Simplifica Chapecé (49) 3321-8657/8660

Rua Marechal Floriano Peixoto, 145-|

Prédio da Secretaria da Fazenda

1 As Taxas de Alvara de Localizagdo e Alvara Sanitario sdo isentas no primeiro ano.

2 A Taxa do Alvaré Sanitério somente ¢ cobrada quando ha incidéncia de Vigilancia Sanitaria na(s) Atividade(s) desenvolvida(s).
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ANEXO 1

» Pedido de Viabilidade como Empresario Individual:

Acessar o site da Prefeitura de Chapeco (https://chapeco.sc.gov.br/) > Empresa > Pedido de Viabilidade.

Primeiramente, devera realizar cadastro no site “Brasil Cidaddo — gov.br”, através do seu CPF.
Posteriormente, especificamente no Pedido de Viabilidade, preencher Municipio como Chapecé, Orgdo de
Registro como Junta Comercial do Estado de Santa Catarina — JUCESC.

Na pergunta Esta consulta de viabilidade é SOMENTE para fins de regularizacdo de dados cadastrais
perante a Receita Federal do Brasil?, selecionar NAO.

Marcar Inscricao de primeiro estabelecimento (Matriz), mesmo tratando-se de um cadastro de Profissional
Autonomo. Demais campos pertinentes a “Alteragdes” ndo deverdo ser preenchidos. Quando se tratar de
alteragado de Atividades e/ou Enderego, deve-se proceder da mesma forma.

Nas demais perguntas na primeira pagina vocé NAO deve marcar nada, apenas AVANCAR.

Preencha todos os dados conforme solicitado pelo sistema nas demais abas.

No item 2 (Dados da Pessoa Juridica), informar o Tipo Juridico como Empresario, e Natureza Juridica como
Empresario (Individual).

Em Nome Empresarial, na pergunta Deseja utilizar o CNPJ como nome empresarial? Vocé deve marcar
NAO. Na opcao 1 vocé deve colocar seu nome completo e clicar em Validar Nome até aparecer a mensagem
Aprovado pelo Sistema.

Na ultima Aba — Informag¢des Complementares vocé deve preencher todos os campos e fazer o Aceite ou
Nao dos varios termos que constam na Viabilidade.

Ao final, serda gerado um numero de Protocolo, para a consulta dos pareces dos 6rgdos técnicos (site da
Prefeitura (https.//chapeco.sc.gov.br/) > Empresa > Protocolos do Regin > Resposta das Analises).
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Passo a Passo:

Municipio e Instituicdo

Selecione o Evento

Seu documente ja foi registrade no Orgde Competdnte? O Sim @ y3g

Viabilidade de Inscricio de primeiro estabelecimento (Matriz) e dos demais estabelecimentos (Filial)

S

Dados da Pessoa Juridica

Para informar a Inscrigcdo Imobiliaria,
verificar a Observacéo n® 5 do Manual.

0g Unidage Neste tipo de Viabilidade, devera ser informado o Tipo Juridico como
"Empresario”, e a Natureza Juridica como "Empresario Individual” .

Simplifica Chapecé (49) 3321-8657/8660
Rua Marechal Floriano Peixoto, 145-I. Prédio da Secretaria da Fazenda



https://chapeco.sc.gov.br/
https://chapeco.sc.gov.br/

Mome Empresarial

Antes da escolha, veja a orientagdo: Empresério Individual  Sociedade  Demals Tipos Juridicos

ATENGAO:
Preencha ofs) nome(s) empresarial no campo abaixo:

Deseja utilizar o CNFJ como nome empresarial?

Nio v MAIS INFORMAGOES...

Validar Nome

Opgio 1

| SEU NOME COMPLETO AQUI

Objeto Social e Classificagcio Nacional de Atividades Econdmicas (CNAE)

_ . Para que seja possivel Gravar a atividade
Objeto Social CMAE, devera ser preenchido o campo do
Antes da escolha, veja a orientagdo: | ooJeTo sooiaL Objeto Social, com a mesma descrigao da
atividade cadastrada.

Descricio do Objeto Social

SEAVIGOS ADVOCATICHDS.

Em caso de davida de qual
Codigo CNAE preencher, atentar

Classificac8o Nacional de Atividades Econdmicas (CNAE) 20 ruisiio 1* G da ksl

ATENCAD:

1. Para cada atividade econdmica da empresa, digite o codigo CHAE, cligue em BUSCAR e confira a descrigde da atividade.

2. Selecicne o tipo de atividade, Principal ou Secunddria, lembrando que 56 pode existir uma atividade principal.

3. Cligue em ADICIOMAR CHAE.

4. Para eliminar uma atividade econBmica, clique na figura na coluna EXCLUIR.

5. Caso ndo saiba o codigo CMAE, clique no botdo PESOUISAR NA TABELA CMAE para consulta em ordem hierdrguica, ou cligue no botde PESQUISAR POR
PALAVRA para pesquisa com palavras contidas na descrigdo do objeto social.

17) informar o Codigo CNAE da
atividade pretendida;

2°) clicar em Buscar CNAE;
Tipo de Atividade & atividade serd exercida neste estabelecimento?

[l = ~]

3°) gravar.

6911701 Principal SERVICOS ADVOCATICIOS Sim Remover
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